Informace dle zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu

Struktura informaci, zvefejiiovanych o povinném subjektu zpdsobem, umoznujicim dalkovy pfistup podle
vyhladky €.442/2006 Sb. ze dne 31. srpna 2006

1. Nazev

Stfedni Skola zemédélska a potravinarska, Klatovy, Narodnich mucéednikd 141

2. Duavod a zpusob zalozeni

Od 30.11.2001 je zfizovatelem organizace Plzefisky kraj, ktery vydal zfizovaci listinu ¢.j. H/759/01

dne 23.fijna 2001, jeji dodatek ¢. 1 C.j.: SMS/2209/05 ze dne 22.Unora 2005, dodatek ¢.2 C.j.:
SMS/3924/05 ze dne 12.dubna 2005 a dodatek €. 3 ze dne 5.ledna 2006, &.j..: SMS/157/06.
Ke zfizeni subjektu dodlo podle zdkona &. 564/1990 Sb., o statni spravé a samospravé ve Skolstvi,
podle zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich, zakona &. 250/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu, o
rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, zakona €. 157/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl, o
prechodu nékterych véci, prav a zavazkl z majetku Ceské republiky do majetku kraju.

Cinnost organizace je vymezena znénim § 57 az 85, § 117 a § 119 zékona ¢&. 561/2004 Sb. o
predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a pfisluSnymi
provadécimi pravnimi predpisy.

Skola sdruzuje stfedni zemédélskou Skolu, stfedni odborné ucilisté, domov mladeze a $kolni
jidelnu.

Organizace je pfispévkovou organizaci vystupujici v pravnich vztazich svym jménem a nesouci
odpovédnost z téchto vztahl plynouci.

3. Organizacni struktura

Reditel pfimo Fidi vedouci zaméstnance, kterymi jsou zastupce feditele pro studijni obory, zastupce
feditele pro u¢ebni obory, vedouci DM, vedouci $kolni jidelny, vedouci TEU a dale pfimo Fidi vychovné
poradce, technika BOZP, zéstupce statutniho organu, controlling, sekretariat, personalistku a spravu
ICT.

Zastupce feditele pro studijni obory fidi ucitele pro studijni obory a vedouciho ucitele praxe.

Zastupce rfeditele pro ucebni obory Fidi vedouciho ucitele odborného vycviku a ucitele pro teoretické
predméty.

Vedouci DM Fidi vychovatelé a uklizec¢ku.

Vedouci TEU fidi vedouci $kolni jidelny, $kolnici a $kolnika, Gdrzbu, administrativni pracovnice,
mzdovou Ucetni, finanéni, skladovou a vSeobecnou G¢etni, knihovnici a skladnici.

Vedouci Skolni jidelny fidi vedouci kucharku.

Vedouci ucitel praxe Fidi uCitele praxe.

Vedouci ucitel odborného vycviku fidi ucitelé odborného vycviku.
Vedouci kucharka fidi kucharky.

Skolnice Fidi uklizegky.



4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni postovni adresa:
Stredni Skola zemédélska a potravinarskd, Klatovy, Narodnich mucedniki 141
Narodnich mucednikd 141
339 01 Klatovy

4.2. Adresa uradovny pro osobni navstévu
Stiedni 8kola zemédélska a potravinarska, Klatovy, Narodnich mucednikd 141
Narodnich mucéednik 141 nebo Smeralova 197
339 01 Klatovy

4.3 Uredni hodiny

7.00-15.30

4.4 Telefonni cisla
376 326 280 — ustifedna Narodnich mucednikd 141
376 326 262 — Feditelna
376 311 605 — Ustfedna Smeralova 197

4.5 Cisla faxu
376 313 569

4.6 Adresa internetové stranky
www.sszp.kt.cz

4.7 Adresa e-podatelny
sekretariat@sszp.kt.cz

5. Pripadné platby Ize poukazat

na &isla Ugta: SSZP Klatovy 9777970277/0100
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8. Dokumenty
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8.2 Rozpocet

Rozpocet za uplynuly rok je uveden ve Vyroéni zpravé o ¢innosti, ¢ast ekonomickd, tato zprava je

Organizacni fad

Vnitini kontrolni fad

Ucetni smérnice a postupy — Ob¢h déetnich dokladt
Smérnice evidence a nakladani s majetkem
Smérnice evidence a nakladédni se zdsobami
Smérnice — cestovni ndhrady a postupy

Smérnice na ubytovani na DM

Smérnice pro stravovani

Smeérnice ob¢hu ostatnich dokladt

Plan kontrol a inventarizaci

Smérnice pro FKSP

Pracovni fad pro zamé&stnance Skol a Skolskych zafizeni
Skolni ¥ad

Rdd DM

Podpisovy fad

Spisovy a skartacni fad

Platovy tad

Smérnice — metodicky pokyn k pouZiti finan¢nich prostiedk
Platové vymeéry

Popisy pracovnich mist

Smeérnice pro odménovani zakl za produktivni praci
Klasifikac¢ni fad

Maturitni komise

Smérnice — provozovani autoskol

Smérnice pro lyzafské kurzy, vylety, exkurze a volny Cas
Dopravné provozni fad

Provozni fad Skolni jidelny

Smérnice o provadéni doplitkové ¢innosti

Smérnice o ¢innosti studentské firmy

Bezpecnostni fad

Organizace zajiSténi BOZP

Smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredki

Bezpecnostni smérnice

Smérnice pro uzivani pocitaCovych programi a ost. prostiedk ICT

Smeérnice pro pouzivani mobilnich telefonti
Smérnice pro odemykani a zamykani Skoly
Ptikaz feditele — Zakaz kouteni

Piikaz teditele — Problematika kradezi
Smérnice o poskytovani informaci
Kalkulace

Kalkulace na prondjem prostor

Kalkulace na stravu

Kalkulace na ubytovani

Kalkulace na provoz autoskoly

umisténa na www.sszp.kt.cz, odkaz dokumenty.



9. Zadosti o informace

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné nebo telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosi¢i dat). Zadost je
podana dnem, kdy ji povinny subjekt obdrzel.

10. Prijem Zzadosti a dalsSich podani

sekretariat@sszp.kt.cz

11. Opravné prostredky

Proti rozhodnuti povinného subjektu Ize podat odvolani prostfednictvim povinné osoby (feditele SSzP)
zfizovateli SSZP — Plzensky kraj, a to do 15 dnu ode dne doru€eni rozhodnuti.

12. Formulare

Zadost o poskytnuti informace podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, v platném znéni

Povinny subjekt: Stfedni Skola zemédélska a potravinarska, Klatovy, Narodnich muc¢ednika 141
Narodnich muéednik( 141, 339 01 Klatovy

1. Fyzicka osoba

Jméno a pfijmeni zadatele:

Datum narozeni:

Adresa mista trvalého bydliSté nebo adresa bydlisté a adresa pro doruéovani:

Elektronickd adresa (v pfipadg, Ze je adresou doru€ovaci):

2. Pravnické osoba

Nazev Zadatele:

ICO:

Adresa sidla a adresa pro doru€ovani, liSi-li se od adresy sidla:

Elektronické adresa (v pfipadé, ze je adresou dorucovaci):




Zadost o poskytnuti informace ve véci:

Datum: ..o Podpis zadatele: .......ccoeeeiiiiiiiiiiie e

Formular zadosti — www.sszp.kt.cz, odkaz Uredni deska, dalsi.....

13. Popisy postupu - navody pro reseni zivotnich situaci

Zivotni situace na Portalu vefejné spravy

http://portal.gov.cz/wps/portal/ s.155/6966/ s.155/708/place

14. Predpisy

14.1 NejdtlezitéjSi pouzivané predpisy

317/2005 Sb.  Vyhlaska o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnik(, akreditacni komisi a kariérnim
systému pedagogickych pracovnikud

224/2005 Sb.  Vyhlaska, kterou se zrusSuji nékteré vyhlasky v pusobnosti Ministerstva Skolstvi, mladeze a
télovychovy

108/2005 Sb.  Vyhlaska o skolskych vychovnych a ubytovacich zafizenich a Skolskych Géelovych
zafizenich

075/2005 Sb.  Nafizeni vlady o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé specialné
pedagogické a pfimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovniki

073/2005 Sb.  Vyhlaska o vzdélavani déti, zaku a studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti,
zakl a studentd mimoradné nadanych

047/2005 Sb.  VyhlaSka o ukoncovani vzdélavani ve stfednich Skolach zavére¢nou zkouskou a o
ukon&ovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem

016/2005 Sb.  Vyhlaska o organizaci Skolniho roku

671/2004 Sb.  Vyhlaska, kterou se stanovi podrobnosti o organizaci pfijimaciho fizeni ke vzdélavani ve
stfednich Skolach

238/2003 Sb.  Vyhlaska, kterou se zrusuje vyhlaska ¢. 34/1992 Sb., o hospodaiské ¢innosti predskolnich
zafizeni, kol a Skolskych zafizeni

105/1998 Sb.  Vyhlaska Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy, kterou se zruSuji nékteré pravni
predpisy vydané v plsobnosti Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy

94/1963 Sb. Zakon o rodiné

563/1991 Sb.

Zakon o Ucetnictvi

Zakon o statni socialni podpore v platném znéni

117/1995 Sb.

106/1999 Sb. Zzakon o svobodném pfistupu k informacim

101/2000 Sb. Zakon o ochrané osobnich Udaju a 0 zméné nékterych zakonl v platném znéni
129/2000 Sb. Zakon o krajich

218/2000 Sb. Zakon o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych zakonu v platném znéni
250/2000 Sb.

Zakon o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoétu v platném znéni
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114/2002 Sb.

137/2004 Sb.

499/2004 Sb.
500/2004 Sb.
561/2004 Sb.

563/2004 Sb.

646/2004 Sb.
107/2005 Sb.
410/2005 Sb.
110/2006 Sb.
137/2006 Sb.
262/2006 Sb.

561/2006 Sb.

Zakon o FKSP v platném znéni

Zakon o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobnich a
provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych v platném znéni

Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych dalSich zakonu v platném
znéni

Spravni fad v platném znéni

Zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy8Sim odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zékon), v platném znéni

Z&kon o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu, v platném
znéni

Zakon o podrobnostech vykonu spisové sluzby, v platném znéni

Zakon o Skolnim stravovani, v platném znéni

Zakon o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven
pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni

Z&kon 0 zivotnim a existenénim minimu, v platném znéni

Z&kon o verejnych zakdzkach v platném znéni

Zakonik prace, v platném znéni

Zékon o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave,
v platném znéni

14.2 Vydané pravni predpisy

15. Uhrady za poskytovani informaci

Pfimé materialové naklady zadatel o poskytnuti informace hradi takto:

a) naklady za potizeni listinnych kopii:

- cena za zhotoveni jednostranné kopie formatu A4 2,00 K¢

- cena za zhotoveni oboustranné kopie formatu A4 3,00 K¢

- cena za zhotoveni jednostranné kopie formatu A3 4,00 K¢

- cena za zhotoveni oboustranné kopie formatu A3 6,00 K&
b) naklady na opatfeni technickych nosicu dat

- cena za 1 ks diskety 10,00 K&

-cenazalksCD 15,00 K¢&
c) ndklady na mimotadné rozsihlé vyhledavani

informaci - cena za kazdou zapocatou 1hodinu ¢innosti 120,00 K¢

VySi Uhrady za poskytnuti informace povinny subjekt pisemné oznami zadateli pfed poskytnutim
informace. Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zplsobem byla vySe
Uhrady povinnym subjektem vycislena. Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované
Uhrady. Pokud zadatel do 60 dnG ode dne oznameni vy$e pozadované Uhrady Uhradu nezaplati,
povinny subjekt zadost odlozi.



16. Licen¢éni smlouvy

16.1 Vzory licenénich smluv

16.2 Vyhradni licence

17. Vyroéni zprava podle zakona €. 106/1999 Sb.

Vyrocni zpravy jsou umistény na www.sszp.kt.cz, odkaz informace.




